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¢l. 1 Uvod

Tento organiza¢ni Fad upravuje organizaci, zasady ¢innosti a Fizeni Ufadu méstské ¢asti Brno-
jih (dale jen UFad), délbu prace a vztahy mezi jeho odbory, oddélenimi.

¢l. 2 Organy méstské casti Brno-jih

- Zastupitelstvo (zMC)
- Rada (RMC)
- Starosta, statutarni mistostarosta, uvolnéni mistostarostové
- Komise a vybory
- Zvlastni orgdny — povodnova komise
- Ufad méstské ¢asti (UMC)
- tajemnik

- odbory
- oddéleni

¢l. 3 Zastupitelstvo a Rada

Postaveni, pravomoc a plisobnost ZMC a RMC vymezuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (déle
jen Zakon) v platném znéni a Statut mésta Brna vydany obecné zavaznou vyhlaskou mésta
Brna ¢. 20/2001 (dale jen Statut) v platném znéni, a zpUsob prace definuji jejich jednaci rady.

c¢l. 4 Starosta

4.1 Starosta zastupuje meéstskou ¢ast navenek. Jeho postaveni a pravomoc vymezuje Zakon
a Statut:

- stoji v ¢ele UMC,
- ma pravo uzivat pfi vyznamnych pfileZitostech a ob¢anskych obradech insignii starosty,
- jevolen ZMC, jemu? je ze své €innosti odpovédny,

- prava a povinnosti starosty vychazeji z ust. § 103 az 108 Zakona.

zejména:
- ptipravuje, svolava a Fidi schtize RMC a ZMC,

- mdZe pozastavit vykon usneseni RMC v otdzkdch samostatné pidsobnosti MC, ma-li
za to, e je nespravné; véc predklada k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani ZMC,

- spole¢né s mistostarostou podepisuje: usneseni RMC a ZMC — spoleéné s ovéfovateli,
dalsi pravni predpisy obce,

- spolupracuje s predsedy komisi pfi RMC, pfedsedy vybord pfi ZMC a poméha jim pfi
plnéni uloZzenych ukold,

- fidi a usmérnuje ¢innost architekta méstské casti



zajistuje krizové fizeni pti krizovych situacich v souladu se Statutem,
fidi Cinnost v dobé mimoradnych udalosti napf. v dobé povodni, poZaru atp.,
odpovida za véasné objednani pfezkoumani hospodareni obce,

muZe pozadovat po PCR spolupraci pfi zabezpecovani mistnich zéleZitosti vefejného
poradku,

odpovida za informovani verejnosti o ¢innosti obce.

4.2 Do pfimé pUsobnosti starosty spadaji zejména ¢innosti na Useku:

rozpoctu a financi,
investic,

oblast sportu a télovychovy

¢l. 5 Statutarni mistostarosta, mistostarostové

5.1 Mistostarosta je volen ZMC z Fad jeho ¢len(l a pfislusi mu pak zejména:

v souladu se Zdkonem, zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti v celém rozsahu
prav a povinnosti,

navrhuje RMC opatieni k zabezpeéeni tkolil v pfidélenych oborech €innosti,
sleduje, koordinuje a kontroluje pInéni ukoll v pfidélenych oborech ¢innosti,

zabezpecuje a zodpovida za plnéni ukolG uloZzenych RMC a ZMC pro pfidélené obory
¢innosti.

5.2 Do jeho plUsobnosti spadaji zejména ¢innosti na Useku:

uzemniho rozvoje a vystavby,
spolecné se starostou fidi a usmérnuje ¢innost architekta méstské ¢asti
majetku MC,

SDH Prizfenice

5.3 mistostarosta (druhy) je zvolen ZMC a do jeho plsobnosti spadaiji ¢innosti na Useku:

dopravy,

bezpecnosti a vefejného poradku,
kultury,

spravy majetku a Zivotniho prostredi (provoz Koupalisté Brno-jih, p. 0.),
navrhuje RMC opatteni k zabezpeceni tkolt v pfidélenych oborech ¢innosti,
sleduje, koordinuje a kontroluje plnéni tkold v pfidélenych oborech ¢innosti,

zabezpeduje a zodpovidd za pInéni UkolG ulozenych RMC a ZMC pro pfidélené obory
¢innosti.



5.4 mistostarosta (tteti) je zvolen ZMC a do jeho plsobnosti spadaiji ¢innosti na Useku:

Skolstvi

socidlnim a zdravotnim

navrhuje RMC opatFeni k zabezpe&eni tkoltl v pFidélenych oborech ¢innosti,
sleduje, koordinuje a kontroluje plnéni tkold v pfidélenych oborech ¢innosti,

zabezpecuje a zodpovida za pInéni ukolG uloZzenych RMC a ZMC pro pfidélené obory
¢innosti.

5.5 mistostarosta (¢tvrty) je zvolen ZMC a do jeho piisobnosti spadaji ¢innosti na Useku:

bytovém,

informacnich technologii

Zivotniho prostredi,

navrhuje RMC opatteni k zabezpec&eni tkoltl v pFidélenych oborech ¢innosti,
sleduje, koordinuje a kontroluje plnéni tkold v pfidélenych oborech ¢innosti,

zabezpecuje a zodpovida za pInéni ukolG uloZzenych RMC a ZMC pro pfidélené obory
¢innosti.

¢l. 6 Komise, vybory a zvlastni organy

6.1 RMC zfizuje podle §122 Zakona komise jako svij poradni orgdn, které maji zpravidla

navaznost na pfislusné odbory a oddéleni, se kterymi na spoleénych usecich Cinnosti
spolupracuji:

kontrolni vybor (zfizuje ZMC) dle ust. § 117, odst. 2 Zakona,

finan¢ni vybor (zfizuje ZMC) dle ust. § 117, odst. 2 Zakona,
Bytova a dislokaéni komise

Komise vystavby, majetku a Zivotniho prostredi

Skolska komise

Kulturni a sportovni komise

Socialni a zdravotnicka komise

Komise bezpeénosti, dopravy a verejného poradku

IT a redakéni komise

Komise — Kronikai MC Brno-jih

6.2 Starosta zfizuje podle § 106 Zakona jako zvlastni organy:

pro plnéni ukoll uloZenych predpisy o ochrané pfed povodnémi povodriovou komisi
podle ust. § 79 zak. ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakon( v platném
znéni.

6.3 Postaveni, pravomoc a plisobnost komisi vymezuje napln c¢innosti jednotlivych komisi.



¢l. 7 Ufad méstské asti

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Ufad tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik a zaméstnanci tohoto tfadu. V ¢ele Uradu
stoji starosta.

RMC ztidila pro jednotlivé obory &innosti odbory, které jsou souéasti Uradu a jsou uvedeny
v pfiloze ¢&. 1. Grafické vyjadfeni organizace UMC je uvedeno v ptiloze €. 2.

Ufad plni ukoly v oblasti samostatné plisobnosti a vykonavd statni spravu v oblasti
pfenesené plsobnosti v rozsahu stanoveném Zakonem a Statutem.

RMC zfizuje podle ust. § 110 Zakona funkci tajemnika Uradu, ktery je odpovédny ze své
¢innosti v oblasti samostatné i prenesené plisobnosti starostovi.

¢l. 8 Tajemnik Ufadu (dle ust. § 110 Zikona)

pIni Gkoly ulozené mu RMC, ZMC nebo starostou, je nadFizen viem pracovnikim Ufadu
a pIni funkci zaméstnavatele podle zvlastnich predpist (ZP, predpisy o BOZP, stanovi platy
vSech zaméstnancu atd.),

prostfednictvim zaméstnanct Uradu zabezpecuje plnéni usneseni ZMC a RMC, organizuje,
koordinuje a kontroluje €¢innost pracovnik( Uradu,

zajistuje vykon prenesené pusobnosti,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych pracovniki a vyjadfuje je
v pracovnich néplnich,

stanovi platy véetné odmén a osobniho ohodnoceni véem pracovnikim Ufadu podle
zvlastnich predpis(,

zGcasthiuje se zasedani ZMC a jednani RMC s hlasem poradnim,
je ze své Cinnosti v oblasti i prenesené pusobnosti odpovédny starostovi,
predklada materialy zasadniho vyznamu k projednani v RMC,

vydava spisovy fad, skartaéni fad a pracovni rad obecniho Uradu a dalsi vnitfni smérnice
obecniho Ufadu, nevydava-li je rada obce.

svolava koordinaéni porady vedoucich pracovnik(i Ufadu, pfipadné viech pracovnik.

¢l. 9 Odbory a oddéleni

9.1

9.2

RMC zfizuje podle ust. § 102, odst. 2 Zakona pro jednotlivé tseky €innosti Uradu odbory,
které plni Ukoly v oblasti samostatné a prenesené plsobnosti. Praci odboru fidi jeho
vedouci (neni-li ustaven, tak tajemnik), ktery je za &innost odboru odpovédny RMC.
Postaveni, pravomoc a plisobnost odbord vymezuji charakteristiky ¢innosti, které jsou
obsazeny v pfiloze €. 1 tohoto organizacniho radu.

Odbor je organizaéni Utvar, ktery zfidila RMC pro uréeny obor ¢innosti. Odbory mohou byt
v pfipadé potreby dale ¢lenény na oddéleni. V cele odboru je vedouci odboru, kterého
jmenuje a odvoldvd na navrh tajemnika RMC. P¥Himym fizenim odbord, resp. jejich
vedoucich povéfuje RMC tajemnika Ufadu.



9.3 Oddéleni jsou nizsi organizacni slozky. Podle rozsahu zabezpecovanych ¢innosti je tvofeno
nejméné tfremi pracovniky. V cele oddéleni je vedouci oddéleni, ktery je podfizen
vedoucimu odboru.

9.4 RMC Brno-jih z¥idila tyto odbory:

- Majetkovy odbor,

- Odbor Zivotniho prostredi,
- Bytovy odbor,

- Finan¢ni odbor,

- Odbor skolstvi a kultury,

- Socidlni odbor,

- Usek tajemnika.

9.5 V ramci Useku tajemnika jsou zfizeny oddéleni pfestupka.

9.6 Povinnosti kazdého vedouciho odboru je mj. vykondvat kontrolni ¢innost dle potreby

a vrozsahu vymezené odborné pusobnosti v souladu se specidlnimi obecné zavaznymi
predpisy a vnitinimi predpisy Utadu.

¢l. 10 Systém frizeni

10.1 Ridici stupné UMC

Rizeni UMC je realizovano témito Fidicimi stupni:

starosta MC,
mistostarostové MC,
tajemnik UMC,
vedouci odbord,
vedouci oddéleni.

Mistostarostové fidi a zodpovidaji za obory ¢innosti podle rozdéleni kompetenci uvedenych

v ¢l 5.

10.2 Spoluprace utvart UMC

Vsechny utvary maji prdvo a zdroven i povinnost vzdjemné spolupracovat s ostatnimi odbory
vramci problematiky, kterd spadd do jejich plsobnosti. Jde predevsim o komplexni
stanoviska, predkladani odbornych nazord a tymova reseni zavaznéjsich ukoll presahujicich
ramec jednoho Utvaru. Pfipadnou koordinaci spolupracujicich Utvart zabezpecuje tajemnik.



10.3 Soustava Fidicich akti UMC Brno-jih

Pro uplatnéni efektivniho systému fizeni UFadu jsou vydavany tyto interni normativni akty:
organizacni:
- Organizaéni Fad (po schvaleni v RMC)
- Pracovni rad
- Smérnici o Ucetnictvi (soucasti je podpisovy vzor)
- Spisovy a skartacni rad
- Smérnice tajemnika

fidici:
- Prikazy tajemnika
- Rozhodnuti tajemnika
- Opatreni tajemnika
- Informace tajemnika

¢l. 11 Vedouci pracovnici Uradu

Vedoucim pracovnikem je kazdy pracovnik, ktery je v ¢ele odboru, oddéleni nebo referatu
a kterému jsou podfizeni dalsi zaméstnanci.

Vedouci pracovnici jsou kromé povinnosti uvedenych v €l. 12 povinni zejména:

- zpracovavat materialy pro jednani RMC a ZMC, pfi¢em? zodpovidaji za kvalitu a véasnost
predloZeni téchto material(,

- vrozsahu své pusobnosti rozdéluji a stanovuji konkrétni dkoly a terminy jejich splnéni,
provadéji kontrolu jejich plnéni a hodnoceni,

- dodrzovat a kontrolovat dodrzovani pravnich predpist v okruhu své ptsobnosti,

- pecovat o soustavné zvySovani odborné urovné podrizenych pracovnikd,

- navrhovat odmény a osobni ohodnoceni podfizenym pracovnik(im,

- kontrolovat a dbat na dodrzovani predpisti o PO a BOZP,

- soustavné zlepSovat vlastni organizacni, fidici a odbornou Uroven své prace,

- sledovat a kontrolovat dodrZovani a raciondlni vyuzivani pracovni doby podfizenych
pracovniku,

- koordinovat cerpani dovolené tak, aby byla zachovana funkénost odboru, resp. oddéleni
nebo referatu,

- kontrolovat vyuzivani vypocetni techniky a dbat na to, aby nebyly pouzZivany zadné
neoficialni programy, hry apod.,

- vptipadé potfeby se zucastiuji jednani RMC, resp. ZMC vrozsahu uréeném
tajemnikem.

¢l. 12 Povinnosti zaméstnanct Ufadu

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl vyplyvaji z pfislusnych ustanoveni ZP a pracovniho
Fadu UMC.



KaZzdy zaméstnanec je zejména povinen:

fadné vykondvat prdci vyplyvajici z jeho popisu pracovni ¢innosti a plné vyuZivat
pracovni dobu,

- vrozsahu své plGsobnosti pfijimat konkrétni Ukoly od pfimého nadfizeného a zajistovat
jejich radné a neprodlené plnéni,

- spolupracovat pfi plnéni tkoll s ostatnimi pracovniky,
- dodrzZovat obecné zdvazné pravni predpisy a interni normativni akty,
- Fadné hospodafit se svérenymi finanénimi prostredky,

- sledovat a kontrolovat dodrzovani pravnich predpist v oboru své plisobnosti a pfi jejich
zméndch iniciativné vyvozovat zavéry a opatfeni, pripadné informovat vedouciho
odboru, resp. tajemnika,

- zvySovat svou odbornou uroven samostudiem predpisu, natizeni, zakon( atd. a Ucasti

na rlznych Skolenich a semindfich véetné ziskani zvlastni odborné zpUsobilosti ve
smyslu zvlastnich predpisu,

- dodrzovat predpisy o PO a BOZP,

- vzijemné se zastupovat v rozsahu cinnosti uréenych vedoucim odboru nebo
tajemnikem,

- dalsi prava a povinnosti zaméstnancl jsou ddna zakonikem prace v platném znéni
a vnitfnimi pfedpisy organizace,

s

- kontrolovat vypnuti el. spotfebic¢i a Fadné zavreni oken v kancelafich i na chodbach pfi
odchodu ze zaméstnani.

V pripadé predavani funkci je tfeba vyhotovit pfeddvaci protokol. Ma-li pfedavana funkce
navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zaroven mimoradna inventarizace.
Podrobnosti stanovi zvlastni predpis.

¢l. 13 Zavérecna ustanoveni

Tento organiza¢ni Fad Ize ménit nebo dopliiovat pouze na zékladé schvaleni RMC.

Toto novelizované Uplné znéni Organiza¢niho fadu je ucinné od 01.02.2025 a soucasné se jim
rusi drive platny Organizacni rad vcéetné vSech jeho dodatka.

V Brné, dne 15.01.2025

Ing. David Grund v. r. Mgr. Vladimir Vareka v. r.
starosta MC Brno-jih tajemnik UMC Brno-jih



Rozdélovnik: starosta
mistostarostové
tajemnik
sekretariat
vedouci odbord (BO, MO, FO, OZP, SO)

vedouci oddéleni prestupki



Pfiloha €. 1 k Organizacnimu fadu

Pasobnost, pravomoc a zakladni zaméreni jednotlivych odbori a referata

1. MAJETKOVY ODBOR (5 zaméstnancii)

Vykondva zejména:

vede evidenci majetku mésta svéfeného méstskym ¢astem a spolupracuje
pfi zpracovani jeho evidence s pfisluSnymi organy a institucemi,

zajistuje spravu svéreného majetku a disponuje jim v rozsahu svéfeném Statutem
véetné pohledavek a zavazkl z téchto dispozic vyplyvajicich,

zpracovava navrhy a podklady pro kupni, darovaci a ndjemni smlouvy uzavirané jménem
meésta Brna,

vede evidenci najemnich smluv, zpracovava predpisy plateb a rocni valorizaci
najemného; v tomto Uzce spolupracuje s Ucetni a pravnikem,

spolupracuje pfi sestavovani pfijmové ¢dsti rozpoctu,
zpracovava podklady pro feseni majetkoprdvnich spord,
navrhuje méstu Brnu svéreni majetku mésta méstské ¢asti,

zabezpecuje zverejnovani zamérld podle Zakona; zpracovavd podklady pro jedndni
Komise vystavby, majetku a Zivotniho prostiedi, RMC a ZMC,

u svéfeného majetku spolupracuje pfi vyhlasovani, provadéni a vyhodnocovani
nabidkovych fizeni,

vede piehled Gzemnich zmén z majetkového hlediska tykajicich se MC,

odpovida na svéreném Useku za Cerpani rozpoctu formou smluv, objednavek a pfislib(;
vystavuje poukazy,

v Cele stoji vedouci majetkového odboru.

2. ODBOR ZIVOTNiHO PROSTREDI (7 zaméstnanci)

Vykonava zejména:

vykonava ¢innost statni spravy na Useku Zivotniho prostredi, povolovani kaceni drevin
rostoucich mimo les, uklada povinnost provedeni nahradni vysadby
spolupracuje pfi projednavani spravnich deliktd a prestupkl na Useku ochrany zvirat
proti tyrani a jinych spravnich delikt( chovatel( zvifat,
pIni funkci zastupce zfizovatele pro prispévkovou organizaci Koupalisté Brno-jih,
vytvai a realizuje koncepci péée o Zivotni prostiedi v MC v ndvaznosti na koncepci
mésta,
zajistuje opravy a investi¢ni akce v ramci verejnych prostor — parky, namésti,
dopravni stavby, kamerovy systém, verejné osvétleni, stanovisté odpadu aj.
zajistuje spravu a udrzbu ploch vefejné zelené a omezené pristupné zelené a volnych
neudrzovanych ploch na Gzemi MC Brno-jih mimo uli¢ni stromoradi,
zajistuje spravu a udrzbu odpadkovych kost a dalsiho mobiliare,



- provozuje vybéhy pro psy na Gzemi MC Brno-jih,

- zajistuje Udrzbu a asanaci dfevin v plochach ve spravé MC, vysadby dfevin,

- spolupracuje s ostatnimi spravci zelené a vodnich tok(i v MC Brno-jih,

- zaji$tuje dohled nad provadénim udrzby ploch zelené viech vlastnik(i na tzemi MC

- vydava stanoviska k investi¢nim a ostatnim stavebnim zamérim mistniho vyznamu,

- zajistuje deratizaci ve svém Uzemnim obvodu u nemovitosti v majetku mésta a na
verejnych prostranstvich,

- vyjadfuje se ke koncepci odpadového hospodarstvi mésta Brna a k mistim k
odkladani odpadu,

- organizuje ,,Sbé&rové dny“ v MC Brno-jih,

- zajistuje mapovani a odstrafiovani nelegalnich skladek odpadd,

- zajistuje Cistotu verejného prostranstvi,

- kontroluje vyuzivani zavedeného systému pro nakladani s komunalnim odpadem a
kontroluje, zda se fyzickd osoba zbavuje odpadu v souladu se zakonem, kontroluje,
zda pravnické osoby maji zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu se
zakonem

- provéfuje a vyfizuje stiznosti na Useku ZP,

- pfijima hlageni o paleni suchého rostlinného materialu na tzemi MC Brno-jih,

- zajistuje vanoéni osvétleni v MC,

- povoluje vstupy do ploch zelené ve spravé MC,

- vede prehled pozemkud vhodnych pro ndhradni vysadby,

- provadi vidimaci a legalizaci,

- tesi vyjimky z no¢niho klidu,

- odpovida za Cerpani rozpoctu, vystavuje objedndvky, individudIni pfisliby a platebni
poukazy,

- zajistuje opravy a udrzovani komunikaci a chodnikél ve spravé MC Brno-jih,

- zajistuje zimni a letni adrzbu chodnika,

- zajistuje blokova Cisténi,

- teSi odstrafiovani autovraku

- vykonava funkci spravce uéelovych a nezafazenych komunikaci, fesi a vyjadfuje se
k ndvrhGim pfechodného a trvalého dopravniho znaceni

- v Cele stoji vedouci odboru.

2.1 Referent verejnych sluzeb

Vykonava zejména:
- zajistuje agendu vybéru mistnich poplatk( v souladu s platnymi OZV (ze psQ, za zabor
verejného prostranstvi, poplatek z pobytu, ze vstupného),
- vybird mistni a spravni poplatky v hotovosti
- navrhuje lokality pro trzni mista v souladu s obecné zavaznymi vyhlaskami statutarniho
mésta Brna,
- pfijima ozndmeni o shromaZdénich nepfesahujicich ramec MC, v této véci spolupracuje
s tajemnikem,
- provadi peceténi a rozpecetovani verejnych sbirek v Gzemnim obvodu MC,
- pfijima ohldseni tombol s herni jistinou nad 100.000, - K¢,
- zajistuje provoz CZECHPOINT,
- vydava rybarskeé listky a vede jejich evidenci.



2.2 Referent silni¢niho spravniho uradu

Vykondva zejména:

vykonava cCinnost statni spravy na Useku dopravy a silni¢niho hospodarstvi dle zakona
€. 13/1997 Sb. zakon o pozemnich komunikacich dle pfislusnosti § 40 odst. 5,

vyjadfuje se ke stavbdam posuzovanych dle zdkona ¢. 283/2021 Sb. novy stavebni zdkon
ve smyslu dotceni pozemnich komunikaci v jeho pfislusnosti,

vykonava cinnost dle Statutu mésta Brna na Useku doprava a silni¢ni hospodarstvi,
¢lanek 30, prenesena plisobnost,

spolupracuje s pravnikem a exekutorem ve véci resSeni neplatict pokut za prestupky dle
zakona ¢. 13/1997 Sh., zdkon o pozemnich komunikacich, pfipravuje a zpracovava
pfislusné podklady.

vede agendu vyhrazenych parkovacich stdni.

3. BYTOVY ODBOR (7 zaméstnancil)

Vykondva zejména:

zpracovava rozbory potreb bydleni a stavu bytového fondu svéfeného majetku,

spolurozhoduje ve vécech zfejmého zdsahu do pokojného stavu poruseni prava ob¢ana
vyplyvajiciho z ndjmu bytu a nebytovych prostor,

vede bytovou agendu vcetné volnych a soudné vystéhovanych byt(. Spolupracuje
s bytovou a disloka¢ni komisi a p¥ipravuje pro RMC podklady pro uzavirani ndjemnich
smluv a veskeré dal$i podklady pro projednani v RMC,

zabezpetuje pronajimani bytd a nebytovych prostor u majetku svéfeného MC,
fesi a odsouhlasuje vymény bytl véetné prechodu najmu bytu,

vyfizuje podani tykajici se spravy, udrzby a uzivani bytového fondu,

provadi legalizaci a vidimaci (na zakladé zvl. osvédceni),

spolupracuje s pravnikem, advokatni kancelari a exekutorem ve véci reseni neplaticl
najemného, pfipravuje a zpracovava prislusné podklady,

udrzba zelené a zimni Udrzba

spolupracuje s finan¢nim odborem v oblasti Ucetnictvi a investic,

zajistuje realizaci zdkona o finanéni kontrole v rdmci bytového odboru,

odpovida na svéreném Useku za Cerpani rozpoctu formou smluv, objednavek a pfislib(;
vystavuje poukazy,

v Cele stoji vedouci odboru.



3.1 Déle BO plni Ukoly charakteru VHC a to zejména:

- spravu, udrzbu a opravy svérenych bytovych domd,

- predpisy najemného vcetné nebytovych prostor,

4. FINANCNi ODBOR (6 zaméstnancti)

Vykondva zejména:

- vede ucetni evidenci méstské Casti Brno-jih o stavu pohybu majetku a jinych aktiv,
zavazk( a jinych pasiv véetné rozpoctového hospodareni méstské cCasti a o financnich
vztazich k jinym verejnym rozpoctim,

- zpracovava ucetni a dalsi vykazy dle platné pravni legislativy,

- zabezpecuje spravu dotaci poskytovanych z rozpo¢tu MC Brno-jih v reZimu de
minimis

- vede evidenci majetku méstské ¢asti, vCetné majetku svéfeného pfrispévkovym
organizacim, véetné kontroly, inventarizace a hospodareni s nim,

- dle platnych pravnich predpist zpracovava zavérecny ucet méstské ¢asti Brno-jih,

- sestavuje navrh stfrednédobého vyhledu rozpoc¢tu méstské ¢asti Brno-jih,

- sestavuje navrh rozpocétu méstské c¢asti Brno-jih a zajistuje jeho projednani v organech
méstské casti,

- metodicky fidi a koordinuje hospodareni organizaci zfizenych méstskou ¢asti Brno-jih,
- zpracovava navrhy rozpoctovych opatreni,

- zajistuje aktualnost rozpoctu s ohledem na schvélena rozpoctova opatreni,

- spravuje bankovni U¢ty méstské casti, zabezpecuje platebni styk,

- zajistuje aktualnost dispozi¢nich opravnéni k bankovnim uctim, dle pozadavku organ
méstské ¢asti, zaklada je a rusi,

- zajistuje aktualnost seznamu investicnich akci méstské ¢asti Brno-jih,

- eviduje pohledavky méstské casti, vede databazi dluznika,

- spolupracuje sexekutorem pfi vymahani pohledavek méstské ¢asti, podili se na
zpracovani podkladu k prihlaseni pohledavek méstské ¢asti vici dluzniklim, ktefi vstoupili

do likvidace nebo byl na jejich majetek prohlasen konkurz,

- zajistuje vymahani pohledavek méstské c¢asti Brno-jih,



shromazduje a sestavuje podklady pro danového poradce pro zpracovani dané z ptijmu
za organizaci a pro auditorskou firmu pro provedeni externiho auditu ve smyslu
prislusného pravniho predpisu,

zpracovava daniové priznani k DPH,

spolupracuje pfi zaloZzeni, zméné nebo zruseni pravnickych osob zaloZzenych méstskou
¢asti,

zpracovavda smlouvy o pujckach ze socidlniho fondu, sleduje splatky a vymahani
neuhrazenych splatek,

poddava pisemnad sdéleni do fondu kryti skod na pojisténi majetku vedeného v ucetni
evidenci méstské casti, eviduje a vyfizuje Skodni a pojistné udalosti,

zpracovava navrhy internich smérnic tykajicich se oblasti zabezpecované financnim
odborem a v této oblasti metodicky Fidi ostatni odbory méstské ¢asti Brno-jih,

zpracovava a vede evidenci vnitfnich podpisovych vzorli pro kontrolu a schvalovani
Ucetnich dokladd,

provadi likvidaci doslych faktur,
provadi vystavovani vyzev k Uhradé vztahujicich se k hlavni (rozpoctové) ¢innosti,
vede spisovou agendu a archiv,

zajistuje pripadné poskytovani informaci v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, tykajicich se finanéniho odboru,

zabezpeduje agendu souvisejici s ¢innosti finan¢niho vyboru,

zpracovava materialy z okruhu své ¢innosti pro jedndani v orgdnech méstské ¢asti,

vede vydajovou pokladnu uradu,

vede prijmovou pokladu ufadu za ndjmy z pozemkd, nebytovych prostor a stitovych zdi,
spolupracuje s ucetni vedlejsi hospodarské ¢innosti — bytového odboru,

provadi vidimaci a legalizaci,

v Cele stoji vedouci odboru.

5. ODBOR SKOLSTVi A KULTURY (2 zaméstnanci)

Vykonava zejména:

zpracovdvd podklady nutné pro zfizeni, ruseni (se souhlasem krajského uradu)
predskolnich zafizeni, ZS, skolnich jidelen — konecny souhlas pfislusi ZMC,



zabezpeduje provoz, spravu a udribu vy$e uvedenych zafizeni, které jsou zfizeny MC
vrozsahu daném zfizovacimi listinami, resp. zajistuje veskeré Ccinnosti, které
prispévkovym organizacim nebyly ve zfizovacich listinach svéreny,

zajistuje opravy a investice u Skolskych p. o. a JSDH Pfizfenice schvalené v rozpoctu
méstské casti,

vyjadruje se k navySovani sSkolskych kapacit v oblasti matefskych a zakladnich skol,
pfipravuje vyjadreni k ndvrhiim na jmenovani reditelq,

organizacné zabezpecuje zasedani Skolské komise a kulturni a sportovni komise,
pripravuje podklady pro jednani RMC, ZMC,

zUcastruje se jednani skolskych rad, jsou-li zfizeny,

spolupracuje na metodickém vedeni hospodareni $kol s finan¢nimi prostredky, provadi
kontrolu hospodareni PO

provéruje a vyfizuje stiznosti na useku Skolstvi

zajistuje kompletni agendu pro OSML MMB, pfipravuje a poddva materialy pro RMB
pfipravuje materialy pro Fond kryti Skod MMB (Skodni udalosti na majetku zfizenych
Skolskych PO)

Zajistuje kompletni agendu na pozadavky JmK a MSMT

zajistuje organizacné technické zabezpeceni voleb a mistniho referenda (na zakladé zvl.
osvédceni),

zabezpecuje metodicky, organiza¢né, materialné a financné JSDH,
spolupracuje se starostou SDH Pfizfenice,

plni Ukoly statni spravy v pfenesené pusobnosti pro oblast krizového fizeni, ochrany
obyvatel, I1ZS a obrany CR v souladu se Statutem mésta Brna. Za jejich plnéni odpovida
starostovi,

zajistuje organizacné technické zabezpeceni schvéalenych kulturnich akci,

spolupracuje pfi pripravé investic v oblasti sportu v plsobnosti méstské casti,
spolupracuje pfi vedeni evidence majetku Skolskych PO,

odpovida na svéfeném Useku za Cerpani rozpoctu formou smluv, objednavek a pfislib(;

vystavuje poukazy, zpracovava faktury

spolupracuje se vSemi odbory,

v Cele stoji vedouci odboru.



6. SOCIALNi ODBOR (4 zaméstnanci)

Vykon agendy socidlné — pravni ochrany déti

V oblasti OSPOD:

- Vykon kolizniho opatrovnictvi.

- Redeni sporl mezi rodic¢i ohledné vychovy a styku s ditétem.

- Sledovani a reSeni pripadd vychovné problémovych déti a déti zrodin, kde rodice
nevykonavaji radné povinnosti plynouci z rodicovské odpovédnosti, v€etné rozhodovani
o vychovnych opatfenich a podavani podnétli k soudu, umistovani déti do vychovnych
zafizenich a sledovani déti v ustavni péci, vykondvani pravidelnych ndvstév v détskych
domovech a USP (nejméné 1 x za 3 mésice).

- Socialni poradenstvi a mediace.

- Redeni trestné &innosti nezletilych — kuratorska ¢innost.

- Redeni problém0 déti s opakovanymi poruchami chovani a jednani.

- Vykon vychovnych dohledd.

- Redeni situace déti tyranych a zneuZivanych.

- Depistazni a preventivni ¢innost.

- Zpracovani a vedeni veskeré spisové dokumentace.

- Zapis do rejstiiku déti.

- Pravidelné vyhodnocovani situace ditéte a jeho rodiny.

- Vykondva Setteni v rodinach a vypracovava zpravy pro jiné organy OSPOD.
- Zpracovava individualni plany ochrany déti.

- Porada pripadové konference pro resSeni konkrétnich situaci ohroZzenych déti.

- Zajistuje neodkladnou péci détem, které se ocitly bez primérené péce, a navrhuje soudu
vydani predbézného opatreni.

- Vypracovava standardy kvality a metodické postupy pro praci s klienty.
- Spolupracuje s jinymi institucemi.
- Redeni situace nezl. ukrajinskych uprchliki na tzemi MC.

- Vykondva nahradni rodinnou péci, ktera zahrnuje péstounskou péci (PP), péstounskou péci
na prechodnou dobu (PPPD), osvojeni, poruénictvi, ptijimani a proSetfovani zadosti zajemcl
o PP, PPPD a osvojeni.

- Podili se ve spolupraci s méstem na socialni pééi o ob&any MC. Organizaéné a vécné Zajistuje
jedndni socidlni komise a vitani ob¢anka.



- Odpovida na svéreném useku za Cerpani rozpoctu formou smluy, objednavek a pfisliba.

-V Cele stoji vedouci odboru.

Agenda osob omezenych ve svépravnosti
- Setteni v domdcnosti klientd.
- Doprovod klientl v nutnych pripadech (napf. k Iékafi, na Grad apod.).

- Dle omezeni klient(i vyfizovani jejich zaleZitosti na Gfadech (spoluprace s MESSZ, UFadem
prace apod.).

- Zajistovani mimoradnych nakupd.

- Hospodareni s finanénimi prostredky klient(, o tomto vede Ucetnictvi.
- Spravuje majetek ¢i dluhy klientd.

- Spolupracuje se soudy, lékafi, urady, pecovatelskou sluzbou.

- Zabezpecuje bydleni, hygienu, uklid — dle omezeni klienta.

- Zastupovani klientd u soudd.

- Podava soudu pravidelné zpravy o klientech.

- Dalsi dle potreby.

Agenda zvlastniho pfijemce dlichodu

Formou spravniho fizeni rozhoduje o ustanoveni zvlastniho prijemce dlichodu. V pfipadé, ze
osoba neni schopna ze zdravotnich divodl pfijmout svij dlichod, ustanovi Urad zvlastniho
prijemce didchodu. Nasledné probiha min. 2 x do roka kontrola, zda je dlichod vyuZivan ve
prospéch opravnéné osoby.

Agenda socialnich pohibu

Zabezpeduje veskerou agendu tykajicich se socidlnich pohfbd zemfelych na uzemi MC.
Spolupracuje s Policii CR, pohiebni sluzbou, hibitovem mésta Brna, matrikou, s notafi,
s pfibuznymi zemrelého a Ministerstvim pro mistni rozvoj.



7. USEK TAJEMNIKA (14 zaméstnanct)

V Cele useku stoji tajemnik a pfimo Fidi nasledujici zaméstnance:

7.1 Pravnik

Vykondva zejména:

resi veskeré pravni zalezitosti vyplyvajici zejména z ¢innosti odboru,
zajistuje pravni asistenci p¥i zpracovani material& pro RMC a ZMC,

spolupracuje s advokatni kancelari a v koordinaci zpracovava podkladové materialy pro
soud a exekutora,

zpracovava, resp. kontroluje legislativni spravnost najemnich, kupnich a veskerych
ostatnich smluv,

prabéziné sleduje zmény v legislativé a predklada tajemnikovi navrhy na jejich uplatnéni
v praxi a na pfipadné zmény ve vnitfnich predpisech,

zabezpecuje agendu bezpec&nosti prace a pozarni ochrany pro UMC,

dle pokyn( tajemnika fesi dal$i pravni problematiku Ufadu.

7.2 Organizacni referentka

Vykonava zejména:

zabezpecuje podklady a podminky pro soustavnou a planovitou cinnost volenych
organd,

pripravuje materialy pro jednani ZMC a RMC a vede evidenci jejich usneseni,

pIni ukoly sekretaridtu tajemnika véetné administrativnich a pisarskych praci, zastupuje
asistentky starosty v dobé jeji nepfitomnosti,

organizaéné zabezpeluje jednani ZMC (pozvanky, rozesilani materidl, zapisy,
archivace),

pofizuje zapisy z jednani RMC a zasila je adresatim,
spolupracuje na pfipravé a realizaci kulturnich a spoleéenskych akci.
vede evidenci knih vidimace a legalizace,

vede evidenci Zadosti ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb.

7.3 Asistentka starosty (2 zaméstnanci)

V oblasti ¢innosti sekretaridtu je pfimo fizena starostou,

Vykonava zejména:

plni Ukoly sekretariatu starosty, mistostarosty a dle potreby i tajemnika vcetné
administrativnich a pisafskych praci,

spolupodili se na organizaci akci MC,

odpovidd na svéfeném Useku za Cerpani rozpoctu formou smluv, objednavek a pfislib(;
vystavuje poukazy,



7.4 Informatik

Vykonava zejména:

zajistuje komplexné bezporuchovy chod vypoletni techniky Ufadu a spolupracuje
s externi firmou zejména v oblasti provozu sité a serveru,

zodpovidd za pouzivani pouze legalniho softwaru k zabezpeéeni ¢innosti Ufadu. K tomu
prabéziné predklada pisemnou zpravu tajemnikovi,

provadi standardni ddrzbu VT a kontroluje a aktivné feSi raciondlni vyuzivani
instalovaného softwaru véetné zaskolovani zaméstnanct a priibéZného poradenstvi,

zpracovava konkrétni vystupy dle pozadavk( vedoucich odbor( a tajemnika zejména
v prostfedi Microsoft Office,

zajistuje chod systému Radni, GINIS, E-spis, Zakladni Registry, VITA, Portal ob¢ana atd.,

7

provadi a zodpovida za centralni archivaci dat a k tomu zpracovava pfislusnou vnitrni
smérnici a pravidelné kontroluje jeji dodrzovani,

navrhuje a zd(vodnuje tajemnikovi potizeni nového softwaru a hardwaru,

zajifuje chod a zodpovidd za funkénost www stranek MC, aktivné spolupracuje
s tajemnikem a vedoucimi odbor( na pribézné aktualizaci a Uplnosti jejich obsahu
v souladu s pfislusnou legislativou,

zajistuje a zodpovida za chod elektronické podatelny,

spolupracuje z hlediska vyuZivani VT pfi pripravé voleb, referenda, tvorbé seznami
jubilantd apod.

7.5 Investicni technik

Vykonava zejména:

zajistuje pripravu a realizace stavebnich akci (investi¢nich akci, Udrzbu a opravy, zejména
stavebniho charakteru na svéfeném nemovitém majetku),

zajistuje vybér a koordinaci dodavatell a jinych Gcastnik( stavby v souladu se zdkonem
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni a ptisluinymi smérnicemi UMC,

vykonava dozor nad pribéhem realizace investic a prebira prace,

pfipravuje podklady k uzavirdni a provadéni zmén smluv a predklada je ke schvaleni
RMC,

provéfuje a zajistuje Uplnost investi¢ni dokumentace,
odpovida za zpracovani zapisu a protokoll o predani staveb,

zajistuje odstranovani nedostatkd v pribéhu realizace staveb a uplatriuje reklamace
podle smluv,



pribézné kontroluje ¢erpani finanénich prostiedkl z rozpoétu MC vynaklddanych na
investice, udrzbu a opravy (zejména stavebni),

vyhodnocuje technickoekonomickou efektivnost investic a navrhuje opatfeni na zmény
smérujici k zajisténi ucelu, efektivnosti a hospodarnosti stavebnich akci,

svou ¢innost koordinuje s odbory, zajistujicim spravu svéfeného majetku.

7.6 Referentka podatelny (2 zaméstnanci)

Vykondva zejména:

vede evidenci doglé a odeslané posty véetné styku s Ceskou postou DZ, e-mailovd posta,
spolupodili se na provozu e-spisu, zajistuje vkladani material( do systému e-spisu,

pIni funkci spojovatelky,

zajistuji provoz systému Czech POINT, tj.:

vypisy z informacnich systému verejné spravy Ci zakladnich registr(

podani v{ci statni spraveé

konverze dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsazeného v datové zpravé
nebo datovém souboru a naopak

zaloZeni a sprava datové schranky

a dalsi.

obhospodaruje sklad kancelafského materidlu a zabezpecuje jeho véasné objedndvani a
dopliiovdni vcetné hygienickych a C(isticich potfeb, - spolupracuje s referentkou
vnitfnich véci,

zajistuje otvirani a zamykani budovy,

vykonava administrativni a pisarské prace spojené s odesilanim posty,

zajistuje provoz elektronické Gredni desky,

zajistuje zvefejriovani pisemnosti ve vyvéskich MC — spolupracuje s organizacni
referentkou,

ve své Cinnosti vyuZiva vypocetni, telekomunikacni a reprografickou techniku,
zajistuje provoz IS e-podatelna — elektronické vedeni spisové sluzby.

kontroluje vypnuti el. spottfebicl a radné zavieni oken v kancelafich i na chodbach.

7.7 Uklizecka (2 zaméstnanci)

Vykonava zejména:

provadi uklid v objektu Maridnské nam. ¢. 13, v dohodnutém rozsahu denné, coz je
podrobnéji specifikovano v ndplni prace prislusné pracovnice. Rovnéz provadi myti oken,
vysavani koberc(, zalévani kvétin,

kontroluje vypnuti el. spotiebicl a radné zavieni oken v kancelafich i na chodbdch.



7.8 Oddéleni prestupkl (3 zaméstnanci)

Oddéleni prestupkl projedndva prestupky dle:

- zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,

- zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich,

- zakona €. 183/2017 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zdkona
o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a zdkona o nékterych prestupcich, a to
v souladu se Statutem mésta Brna.

- spolupracuje s PCR a MP. Oddéleni prestupk(l ma na zakladé dohody ptisobnost i pro
MC Chrlice, Tufany a Slatina.

- odpovida na svéfeném Useku za Cerpani rozpoctu formou smluv, objednavek a pfislib(;
vystavuje poukazy,

- v Cele oddéleni stoji vedouci oddéleni, ktery je organiza¢né podfizen tajemnikovi v rdmci
useku tajemnika.

Pfiloha €. 2: Schéma organizace UMC Brno-jih



